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DETSKA SKUPINA Kubsicka skolicka

PROVOZNi RAD - VNITRNi PRAVIDLA
platny od 15.6.2026

UDAIJE O ZARIZENI
NAZEV Détska skupina Kubsicka skolicka
Adresa Kubsice 2, 671 76
Poskytovatel Obec Kubsice
3 Kubsice 40, 671 76
ICO 00637416
Telefon +420 776 198 470 (détska skupina Kubsicka skolicka)
+420 777 276 888 (starostka obce)
Mail skolickakubsice@gmail.com
kubsice@seznam.cz
Web www.kubsice.eu
Odpovédna osoba Ing. Lenka Kacirkova (starostka obce)
Typ s celodennim provozem
Kapacita 18 déti
Vék déti 2-6 let, po domluvé i déti mladsi dvou let
Provozni dny adoba pondéli — patek 7.00-16.00 hod
2. UVODNI USTANOVENI
2.1 VSeobecna ustanoveni

Provozni fad je soubor pravidel a organizacnich pozadavkl a opatteni spojenych se zajisténim hygienickych
pozadavkl na prostorové podminky, vybaveni, provoz, uklid a rezim stravovani, véetné pitného rezimu.

2.2

Détska skupina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavani nebo s nim pfimo
souvisejicich Cinnostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb a poskytuje détem a jejich rodi¢lim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Ridi se zdkonem &. 247/2014 Sb. o détské skupiné
a vyhlaskou ¢. 350/2021.

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zaméstnanci DS, a to od doby prevzeti od jejich zakonného
zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé. Pfi prvnim vstupu do DS ma dité pravo

Pravni predpisy a bezpecnost v DS

na individualné prizplsobeny adaptacni rezim.

Pecujici osoby

Kvalifikace pecujicich osob je dodrzena dle zdkona o DS

e chlva (certifikat ,Chilva pro déti v détské skupiné”)

e pracovnice v socialnich sluzbach

e pecujici osoba s pedagogickym vzdélanim
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Je stanovena hlavni pecujici osoba DS, kterd fidi Cinnost jednotlivych pecujicich osob, je odpovédna
za dodrZovani planu vychovy a péce a kontrolu jeho napliovéni, koordinuje vzdélavaci Cinnosti, spolu
s ostatnimi pecujicimi osobami zajistuje vychovné vzdélavaci aktivity a vykonava dohled nad détmi.

3. ORGANIZACNi POZADAVKY

3.1 Provoz détské skupiny
Od 1. 9. 2026 je provoz DS Kubsice spolufinancovan prostfednictvim statniho prispévku. Détska skupina
funguje celoroc¢né i v dobé Skolnich prazdnin. Planované omezeni nebo preruseni provozu bude rodi¢dim
oznameno nejméné jeden mésic predem.
3.2 Zapis ditéte do DS
Dité se do détské skupiny prijima na zakladé Zadosti rodic podle nasledujicich kritérii:
e termin podani elektronické prihlasky
e vék a zralost ditéte (déti mladsi dvou let na zakladé individudlni dohody)
e potrebnost pécde o dité (napf. nastup rodicl do prace)
e pravidelnost a délka dochazky (dochazka min. 2-3 dny tydné s celodennim rezimem)
V ramci pfipravy na dochazku v détské skupiné nabizi poskytovatel tzv. adaptacni trénink v ramci adaptace.

Rodice rovnéz musi splfiovat podminky pro cilové osoby dané zakonem o DS (postaveni na trhu prace).
Podle zdkona 267/2015 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist vydanych na zakladé
tohoto zakona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do predskolniho zatizeni, kterou je doklad
prokazujici, Ze se dité:

e podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim

e nebo Ze je proti ndkaze imunni

e nebo se nemUzZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci
Potvrzeni o pfijeti ditéte do détské skupiny vydava statutarni zastupce poskytovatele na zdkladé aktudlné
platnych kritérii. Doba, na kterou je dité prijimano, je na zdkladé dohody rodice se statutarnim zastupcem
poskytovatele, a je nabizeno v téchto zdkladnich moZnostech:

e  Skolni rok zafi—srpen

e pololeti (zari—leden / Unor - srpen)

e mésic

e tyden (v dobé letnich prazdnin — podminkou je celotydenni dochazka)
Frekvenci a délku dochazky si uréuje rodi¢ sam (mozno na zakladé konzultaci's pecujicimi osobami) a je mozné
ji v prbéhu dochazky do DS ménit na zadkladé aktudlnich potreb. Zakladni podminkou je dodrZzeni min. 3
hodin pobytu v DS béhem dne
Na jedno vytvorené misto mize byt zapsano vice déti, které se budou v ramci dochazky stfidat. Soucasné
plati podminka, Ze nikdy nesmi byt v zafizeni vic jak 18 déti, coz je stanovena kapacita zatizeni.
O pfijatych détech a jejich zakonnych zastupcich bude vedena nezbytna evidence, se kterou bude nakladano
dle zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaj, ve znéni pozdéjsich predpisd.
Déti nepfijaté do détské skupiny se stavaji ndhradniky. Maji pridélena poradova Cisla a v pripadé uvolnéni
mista je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.
Poskytovatel si vyhrazuje pravo na odmitnuti ditéte z divodd, které sdéli rodici (napf. naplnéna kapacita
zafizeni, nedoloZeni potfebné dokumentace, nezralost ditéte). Zaroven si vyhrazuje pravo ukoncit smlouvu
o poskytovani péce o dité v détské skupiné ze zavazného dlivodu (napt. neprizplsobeni se ditéte rezZimu v DS,
zdravotni Ci jiné specifické dlvody, které se zjisti v pribéhu dochazky), a to vidy po predchozi konzultaci
s rodi¢em.
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33 Evidence ditéte a nastupni dokumenty
Po pfijeti ditéte do DS, avSak nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS bude s rodi¢em podepsdna Smlouva
o poskytovani péce o dité v DS a rodice odevzdaji vyplnénou prihlasku obsahujici:

e evidencni list ditéte, véetné seznamu osob povérenych k vyzveddavani ditéte z DS

e posudek o zdravotni zpUsobilosti, v€etné potvrzeni o ockovani ditéte

e informace o reZimu dochdzky

e zpUsob zajisténi stravovani
Zaroven poskytnou ke kontrole rodny list ditéte a sv(j ob¢ansky prikaz. Rodi¢e maji povinnost nahlasit bez
zbytecnych odkladd kazdou zménu v udajich uvedenych v ptihlasce a v dalsich nastupnich dokumentech.
Informace o détech jsou disledné vyuZivany pouze pro vnitini potfebu détské skupiny a opravnéné organy
statni spravy a samospravy.
3.4 Sledovani dochazky
Dochazka kazdého ditéte je sledovana v dochdzkovém systému.
3.5 Cena a platebni podminky
Sluzba je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou nakladl rodice. Platba za sluzby je stanovena aktualnim cenikem.
Vyse uhrady je stanovena s ohledem na spolufinancovani sluzby prispévkem na provoz détskych skupin ze
statniho rozpoctu. Kritéria, na zakladé kterych je v konkrétnim pripadé uréena vySe Uhrady néklad(, jsou
uvedena v ceniku. Platba se provadi:

e prevodem na Gdet €. 25421741/0100 (do pozndmky pro pFijemce je nutné uvést DS, jméno a pfijmeni

ditéte VS datum narozeni ditéte.
e Platba za sluzby je splatnd vidy do 5. dne aktualniho mésice

4. DOCHAZKA A REZIM DNE

4.1 Zakladni vybava déti do DS

Rodice prevlékaji déti v Satné do hracich kalhot nebo jiného odévu (pohodIné obleceni) a do prezlvek. Kazdé
dité ma nahradni obleceni, véetné ponozek a spodniho pradla. Pro pobyt venku doporucujeme dat détem
zajisti pfimérenou zdsobu na dany den dochazky, vih¢ené ubrousky. Pro déti, které zlstavaji na celodenni
dochazku a které v rdmci odpoledniho klidového rezimu spi, pfipravi rodice také pyZzamko, ¢i jiné vhodné
obleceni na spani.

UmoZnujeme détem prinaset si do détské skupiny vlastni oblibenou plySovou hracku. Tato hracka musi byt
pro déti bezpecnd, nesmi zapficinit Uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Kazdou hracku, kterou si dité do
détské skupiny pfinese, musi schvalit pecujici osoba pfi pfichodu ditéte. Détskd skupina nenese odpovédnost
za pfipadné poskozeni nebo ztratu hracky. Dité by nemélo nosit Zzadné Sperky, pfivésky a fetizky.

Rodice plné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (hracky, knizky, potraviny), které si dité bere
s sebou do détské skupiny.

4.2 Pfichod déti

Pfrichod déti je od 7:00 do 8:30 hod podle potieb rodic¢i. Pozdéjsi prichod (po 8:30 hod) je mozny, je to vsak
nutné predem nahl3sit. Rodice jsou povinni dovést dité do prostor détské skupiny a osobné ho predat pecujici
osobé. Rodice jsou povinni predavat dité zdravé. Pecujici osoby maji pravo, v zdjmu zachovani zdravi
ostatnich déti, neptijmout do DS dité, které vykazuje znamky nemoci.
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4.3 ReZim dne

7:00-8:30 Zahajeni provozu DS
7:00-8:30 Pfrichody déti, volna spontanni hra déti, individualni péce
8:30-9:00 Dopoledni svacginka — nacvik hygienickych navyk, pfiprava stolu, pfiprava

jidla, podpora samostatnosti

Programek — spolecné privitani, fikadla, pohybové aktivity, fizené aktivity,
9:00-10:30 téma dne, hudebni a pohybové aktivity (pisnicky, rytmizace, vytvarné a tvorivé
¢innosti, prace s pomutckami, didaktické hry)
Program mimo hernu (dle pocasi) - prochazka, pohybové aktivity, poznavani —

10:30-11:30 téma dne, spontanni aktivity (hristé, piskovisté, zahrada)
Priprava na obéd, priprava stolu, podpora samostatného stravovani a piti —
11:30-12:30 Y .. ., : 3 T .
obéd, nacvik hygienickych ndvykd, priprava na odpocinek
12:00-12:15 Odchody déti s dopoledni dochazkou
12:30-14:00 Odpoledni odpocinek — ¢teni pohadek, klidovy rezim
14:00-14:30 Odpoledni svacinka
14:30-16:00 Odpoledni program — volné spontanni hry déti, pfip. pobyt na zahradé
14:30-16:00 Odchody déti s celodenni dochazkou
15:30-16:00 Ukonceni provozu DS

4.4 Dochazka

Nepfitomnost ditéte v détské skupiné (nemoc a podobné) jsou rodice povinni oznamit neprodlené, nejpozdé;ji
vSak do 8:00 hod v den dochazky. Pfedem znamou neptitomnost omlouvaji rodice predem do 12 hod dne
predchdzejici nepfitomnosti.

4.5 Odchod déti

Odchod v jinou neZ obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem. Rodice mohou vyzvedavat déti z DS
kdykoliv v pribéhu dne, vidy vSak po pfedchozi domluvé s pecujicimi osobami. Je nepfipustné, aby déti
odchazely samostatné, bez doprovodu rodi¢d nebo jiné povérené osoby. Pokud nemohou rodice vyzvednout
dité v détské skupiné osobné, povéri timto jinou osobu. Tato povérend osoba musi byt uvedena v Evidenénim
listu ditéte, pfipadné musi mit pisemné zmocnéni od rodica.

5. CINNOSTI

5.1 Spontanni hra

Spontdnni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecujicimi osobami ve vyvazeném
poméru, se zietelem na individudlni potfeby déti. MoZnost spontdnni hry je détem umoznéna v dobé od
jejich pfichodu do za¢atku dopoledniho programu a také po odpolednim odpocinku.

5.2 Didakticky cilené ¢innosti a aktivity na rozvoj ditéte

Probihaji v prlibéhu celého dne formou individudlni, skupinové ci kolektivni prace pecujicich osob s détmi,
vychdzeji z potieby a zajmu déti.

5.3 Pohybové aktivity

Pravidelné cviceni a pohybové hry, hudebné pohybové Cinnosti, pohyb pfi spontannich hrach a pobytu venku.
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5.4 Pobyt venku

Minimalné 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, pfipadné i odpoledne po odpocinku do ochodu déti
doml. V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod
-10 °C, pfisilném vétru a pfi inverzich. V letnich mésicich davaji rodice détem pro pobyt venku pokryvku hlavy
a krém s vysokym UV filtrem k ochrané pokozky pred spalenim.

Pro pobyt venku je vyuzivano venkovni détské hristé u détské skupiny a chodime rovnéz
na prochazky do okoli.

5.5 Odpocinek, spanek, relaxace

Vychadzi z individualnich potreb déti, po obédé je klidovy rezim cca 1,5 hod. Déti odpocivaji pti ¢teni pohadky,
nemuseji spat, mohou pouze odpocivat. Maji moznost si k odpocinku vzit svoji oblibenou plySovou hracku.
Vzdy mohou samostatné uspokojit své hygienické potreby.

6. STRAVOVANI

6.1 Pitny rezim

Déti maji po cely den k dispozici tekutiny. Déti maji k dispozici hrnecky a kelimky. Pecujici osoby vedou déti
k piti a napoje dopliuji vidy dle potfeby. Napoje se obménuji — ¢aje (bylinkové, ovocné), ovocné stavy, voda.
6.2 Stravovani

Dopoledni svacinky maji déti v dobé od 8:30 do 09:00 hod, odpoledni 14:00-14:30 hod. Cas na podavani jidel
je mozno posunovat v rozpéti cca 15 minut v ndvaznosti na program. Svacinky jsou pfipravovany uréenou
osobou v détské skupiné.

Obédy jsou zajistovany externim dodavatelem. DS nezajistuje obédy pro déti se specifickymi potfebami nebo
dietou. Rodice jsou povinni predem upozornit na pripadné potravinové alergie. Obédy se détem podavaji
v dobé od 11:30 do 12:30 hodin. Jidlo na talife pfipravuje pecujici osoba, déti maji pravo si Zadat o mnozstvi,
nasilné nuceni do jidla je nepfipustné. Pecujici osoby vedou déti k samostatnosti, podle potieby jim
samoziejmé pomahaji.

Nadobi se kazdy den umyva v mycce v prostorach détské skupiny.

V pfipadé obédl zajistovanych externim dodavatelem je objednani obéda nutné nahlasit minimalné jeden
pracovni den predem nejpozdéji do 13:00 hod, odhlasovani je moZné nejpozdéji jeden pracovni den predem
do 12:00 hod.

7. zPUSOB ZAJISTENi VHODNEHO MIKROKLIMATU
7.1 Zpusob a intenzita vétrani

Je zajisténo vzduchotechnikou

Pravidelné vétrani probiha dle aktudlniho stavu ovzdusi:

7.2 Teplota vzduchu
Prostory uréené ke hie a odpocinku jsou vytapény na 22 °C + 2 ° C, Kontrolu teploty vzduchu zajistuji
pecujici osoby. Teplota muZe byt prekro¢ena za mimoradnych vnéjSich mikroklimatickych podminek.

8. HYGIENA A OCHRANA ZDRAVI

8.1 Ozdravna opatieni a otuzovani

Pecujici osoby vidy zhodnocuji individualni potfeby a moznosti vzhledem ke zdravotnimu stavu ditéte.
Zajistuji otuzovani vzduchem, sluncem a v letnich mésicich vodou, sleduji vytapéni prostor a reguluji teplotu.
Zajistuji dostatecny pobyt venku (v teplych dnech co nejdelsi) a kontroluji vhodnost a pfimérenost oblec¢eni
déti (ve tridé i venku).
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8.2 Zdravotni stav ditéte a postup v pripadé onemocnéni
Rodice pfedavaji dité do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte nebo v jeho okoli infekéni onemocnéni,
rodice tuto skute¢nost neprodlené ohlasi. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povaZovano za hrubé
poruseni provozniho rfadu détské skupiny.
PFi pfiznacich onemocnéni ditéte (napfr. kasel, zelena ryma, ¢ervené spojivky oci a podobné ptiznaky nemoci,
i kdyZ déti nemaji teplotu) nebude dité do péce v détské skupiné prevzato.
PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v détské skupiné (napfr. bolesti bficha, prdjem, zvraceni,
teplota, pretrvavajici kasel, vyrdzka a pripadné dalsi ptiznaky nemoci) jsou rodice telefonicky informovani a
vyzvani k prevzeti ditéte a zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Léky a Ié¢ebné prostredky (kapky, masti, léky)
v DS nepodavame.
8.3  Uklid
Uklid provadi uklize¢ka, ptipadné pecujici osoby. Uklid se provadi priibézné dle harmonogramu, vidy mimo
provozni dobu zafizeni. Uklidové pomdicky jsou ulozeny v tklidové mistnosti, kterd je uzaméena.
Denni uklid:

e setfeni na vlhko vsech podlah, okennich parapetd, nabytku a klik

e vycisténi kobercl vysavacem, ruéni vypraseni

e vyneseni odpadki

e myti umyvadel a vSech WC za pouZiti Cisticich prostfedk( s dezinfekénim tcinkem
Jednou tydné se provani omyti a dezinfekce omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni. Jednou za dva
mésice se provadi myti oken, véetné ramd, svitidel a svételnych zdrojl. Jednou za Sest mésicl se provadi
celkovy uklid vSech prostor, véetné mokrého cisténi kobercl a pfredmét(, véetné hracek. Malovani prostor a
ostatni uklid se provadi dle potreby.
Uklid se provadi dle § 6 vyhlasky €. 350/2021 Sb. Za kontrolu uklidu zodpovida hlavni pe¢ujici osoba DS.
8.4 Zpusob nakladani s pradlem
V rémci daného dne pouziva kazdé dité svij vlastni rucnik, k dispozici jsou rovnéz papirové utérky. Rucniky
a lGzkoviny jsou skladovany v prostorach zajistujici vétrani. Spinavé pradlo se skladuje oddélené od &istého
(ve vyélenéném prostoru mimo dosah déti), prani zajistuje poskytovatel. Vyména llzkovin se provadi jednou
za tfi tydny.
8.5 Zpusob nakladani s odpady
Veskery odpad je prlibézné tfidén a denné odstranovan. Komunalni odpad se odklada do odpadkovych kosu
opatfenych odpadnimi sacky, které se méni dle potfeby, minimalné vsak jednou denné. Détské jednorazové
pleny se odhazuji do specidlniho odpadkového kose na pleny a jednou denné se likviduji spolu s komunalnim
odpadem.
9. ZAVERECNA USTANOVENI
Sezndmeni se s Provoznim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro vSechny pracovniky DS a rodi¢e déti
navstévujicich DS.
Provozni fad je trvale umistén v prostorach Satny DS a na webovych strankach www.resice.cz.
Kontrolu jeho dodrZzovani provadi hlavni pecujici osoba DS.

V Kubsicich dne 26. 06. 2026



